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SUREC ADI: Yolluk ve Yevmiyelerin Odenmesi Siireci
SUREC NO 26 TARIH 31/05/2023
.. . Dekan, Fakiilte Sekreteri, Mali Isler Sorumlusu
SURECIN SORUMLULARI
SUREC ORGANIZASYON Ogretim Eleman1, Mali Isler Sorumlusu, Fakiilte Sekreteri,
ILISKiSI Dekan, Yonetim Kurulu, Rektorliik
UST SURECI Yénetim Isletisim Siireci
.. . Gérevlendirme Ile Sehir Disina Cikacak Ogretim
SURECIN AMACI Elemanlarinin Yolluk-Yevmiye Ucretlerinin Odenmesi,
. . Kisinin Talebi Uzerine Rektdrliik Makamina Olur Yazilmasi
SURECIN SINIRLARI Ile Baslar, Paranin Hesaba Havale Edilmesi ile Son Bulur.
O Ogretim Elemani Konferans, Seminer vb. Etkinliklere
Katilmak I¢in Boliim Baskanligina Bagvurur. Boliim
Bagkanlig1 Uygun Goérmesi Halinde Talebi Fakiilte
Dekanligina Bildirir. [ Talep Fakiilte Yonetim Kurulunda
Gortigilir. Yonetim Kurulu Uygun Goriirse Rektorlik
Makamina Onay I¢in Sunulur. [ Rektorlilk Onay Verirse
Ogretim Eleman1 Onay Dogrultusunda Etkinlige Katilir.
Ulasim ve Konaklama Faturalari lgili Birime Teslim Edilir.
.. Goreve Geldiginde Otobiis ve Konaklama Faturalarimi
SUREC ADIMLARI Muhasebeye Teslim Eder. [ Gidis Doniis Tutari, Konaklama
vb. Odemeler Mali Isler Sorumlusunca Muhasebelestirilerek,
tutar ilgilinin hesabina yatirilir.
.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI _
Yolluklara Ayrilan Biitceden Yararlanan Kisi Sayist,.
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Ogretim Elemani Konferans, Seminer Vb. Etkinliklerle Katiimak igin B&lim
Baskanhgina Basvuruda Bulunur

Hayir

A 4

A

islem Sonu

Talep Bolim Baskanliginda
Uygun Goralda MG?

Evet

A 4

Kuruluna Sunar

Bo6lim Baskanligi Ogretim Elemaninin Talebini Uygun Buldu ise Fakiilte Yonetim

Hayir

Talep Fakilte Yonetim

islem Sonu

Kurulunca Uygun Goruldi Ma?

l Evet

Yonetim Kurulunca Uygun Gorulen Talep Rektdrliik Makamina Onay Sunulur

Hayir

islem Sonu

Talep Rektorliik Makaminca
Uygun Goralda Ma?

Evet

Rektorlik Makaminca Onaylandiktan Sonra Goreve Gidilir

l

Donuste Yolculuk-Konaklama
Biletleri Muhasebeye Teslim
Edilir

A 4

Muhasebe Gorevlisi Eldeki Evraki
Musbitelere Gére Hesaplamalari
Yapar

A 4

islem Sonu r

Hesaplanan Tutar ilgili Kisinin
Hesabina Havale Edilir




